
böhmer+klöckner

WEN WIR SUCHEN: 

Mitarbeiter 
Rechnungs- 
wesen m/w/d (Teilzeit)

als Nachfolge für den derzeitigen 
Stelleninhaber zur selbständigen 
Bearbeitung aller Geschäftsvorfälle 
der Finanz-und Lohnbuchhaltung 
ab sofort. Die Stelle ist direkt der 
Geschäftsführung unterstellt.

WAS WIR BIETEN:
  �Krisensicherer und regionaler 
Arbeitsplatz – keine Staus,  
kurze Fahrzeiten

  ���Abwechslungsreiche Aufgaben
  ��Flexibles Arbeitszeitmodell
  �Inhabergeführter Familienbetrieb
  �Zusammenarbeit im fähigen 
Team mit flachen Hierarchien

  ���Freiwillige betriebliche Leistun-
gen (Urlaubs- und Weihnachts-
geld, 30 Tage Urlaub)

  �Betriebliche Altersvorsorge

Baue Deine Zukunft! 
Du siehst von uns gefertigte Blechteile weltweit im Einsatz. Wir fertigen 

Einzelstücke oder Baugruppen für Maschinenbau, Metall- und Fassaden-

bau, Leuchten- und Möbelindustrie, Ladeneinrichter, Sicherheitstechnik, 

Werbeanlagen, Luftfahrtindustrie oder auch Kunstwerke. Alle diese 

Teile stellen wir aus Blech mit den verschiedensten Technologien her. 

DEINE AUFGABEN:
  �Du bearbeitest aktiv die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie 
das Mahnwesen

  �Du buchst alle Geschäftsvorfälle der Finanzbuchhaltung
  �Du bereitest den Jahresabschluss für den Steuerberater vor
  �Du verwaltest, aktualisierst das Berichtswesen und entwickelst es 
weiter

  �Du koordinierst und erstellst die Planung für das Folgejahr 
  �Du erstellst die monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung, führst die 
Personalakten und dir obliegt die Personalsachbearbeitung

  �Du bist der Kontakt zum Steuerbüro
  �Du betreust die Versicherungen und bereitest Aktualisierungen vor.

WAS DU MITBRINGST:
  �Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen  
oder steuerlichen Bereich

  �Sicherer Umgang mit Finanzbuchhaltungs- und Lohnabrechnungssoft-
ware (DATEV Kenntnisse wünschenswert)

  Sicherer Umgang mit Office-Software
  Grundkenntnisse im Umgang mit ERP Systemen
  Selbständiges unternehmensorientiertes Denken und Handeln
  �Mehrjährige Berufserfahrung im Rechnungswesen oder einer  
Steuerkanzlei 

  Engagement und Teamfähigkeit

 

Blech. Wir machen das einfach.

Böhmer & Klöckner GmbH 
Am Wehrholz 17 · 57642 Alpenrod 
Tel: 02662-9536-0 
www.boehmer-kloeckner.de

Bewerberinnen und Bewerber werden bei allen ausgeschriebenen 
Stellen im Sinne des AGG gleichbehandelt. Ältere Mitarbeiter sind  
willkommen. Schicke Deine Bewerbung per E-Mail an:  

bewerbung@boehmer-kloeckner.de


